Comune di Lungavilla - Manuale per la gestione del protocollo informatico,
dei flussi documentali e degli archivi (artt. 3 e 5 del DPCM 3/12/2013)

ATTIVAZIONE PROTOCOLLO DI EMERGENZA
Documento n. 29 - Allegato al manuale di gestione

Per I'attivazione del protocollo d’emergenza si devono verificare tre condizioni, non necessariamente
dipendenti 'una dallaltra:

1) guasto al software di protocollazione informatica
2) guasto al sistema informatico di gestione
3) mancanza di corrente elettrica

Condizione 1) — attivazione protocollo di emergenza su supporto informatico.
Condizione 2) e 3) - attivazione protocollo di emergenza su supporto cartaceo.

Come attivare:

redazione del verbale di attivazione

compilazione del registro di emergenza (informatico/manuale)

comunicazione alle UO dell'attivazione dell’emergenza

comunicazione alla Soprintendenza archivistica dell'attivazione del registro di emergenza

Termine emergenza:

revoca autorizzazione al protocollo d’emergenza

inserimento delle registrazioni di emergenza nel protocollo informatico con I'attivazione di apposita funzione
comunicazione alle UO di revoca emergenza

conservazione del registro di emergenza

comunicazione alla Soprintendenza archivistica di ripristino funzionalita registro protocollo informatico.

La numerazione del registro di emergenza e unica per l'intero anno con ripresa dal numero successivo
all'ultimo generato per ogni attivazione.



